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2023年度初级会计专业技术资格考试大纲
（包括《初级会计实务》、《经济法基础》）

《初级会计实务》考试大纲

2023 年度考试大纲主要作了以下调整：第二章中补充了

产品成本的计算方法，补充了信息化环境下账务处理基本内

容，增加了财务共享服务中心、财务机器人和财务大数据应

用等基础知识；第四章中删除了使用权资产的会计处理；第

五章中增加了应付债券的会计处理；第八章中增加了财务报

告的阅读与应用。

本科目各章考试内容中，掌握的内容，要求应试人员对

相关知识点能够全面、系统掌握，并能够分析、判断和处理

实务中相关的问题；熟悉的内容，要求应试人员对相关知识

点能够准确理解，并能够解决和处理实务中相关的问题；了

解的内容，要求应试人员对相关知识点能够一般性理解。

第一章 概述

一、掌握的内容

1.会计的基本特征。
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2.会计的基本职能。

3.会计的基本假设。

4.权责发生制与收付实现制。

5.会计信息质量要求。

6.会计职业道德的定义和基本内容。

二、熟悉的内容

1.会计的定义。

2.会计目标。

3.会计资料及会计信息的使用者。

4.会计职业道德的相关管理规定。

5.内部控制的目标和内部控制的要素。

三、了解的内容

1.会计职能的拓展。

2.内部控制的定义。

第二章 会计基础

一、掌握的内容

1.会计要素的分类。

2.会计要素的计量属性。

3.借贷记账法的应用。

4.原始凭证的基本内容及其编制。

5.记账凭证的基本内容及其编制。
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6.会计账簿的登记方法。

7.财产清查的方法和财产清查结果的会计处理。

8.记账凭证会计处理程序及其应用。

9.信息化环境下账务处理的基本要求和流程。

10.产品成本的项目。

11.管理会计的要素。

二、熟悉的内容

1.会计等式及交易或事项对会计等式的影响。

2.会计科目及其分类和账户及其分类。

3.会计凭证的概念和会计凭证的种类。

4.会计账簿的概念和会计账簿的种类。

5.错账的更正方法。

6.财产清查的种类。

7.汇总记账凭证账务处理程序及其应用。

8.财务共享服务中心的功能与作用。

9.产品成本的计算方法。

10.政府会计要素及其确认和计量的基本要求。

三、了解的内容

1.账户的基本结构。

2.会计凭证的审核和会计凭证的保管。

3.会计账簿的保管。

4.财产清查的概念和财产清查的一般程序。
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5.会计账务处理程序的概念和种类。

6.财务机器人和财务大数据的应用。

7.产品成本核算的要求及一般程序。

8.管理会计指引。

9.政府会计准则制度体系。

第三章 流动资产

一、掌握的内容

1.库存现金、银行存款和其他货币资金的会计处理。

2.交易性金融资产的会计处理。

3.应收票据的会计处理。

4.应收账款的会计处理。

5.预付账款的会计处理。

6.应收股利和应收利息的会计处理。

7.其他应收款的会计处理。

8.应收款项减值的备抵法及其会计处理。

9.发出存货的计价方法。

10.原材料的实际成本和计划成本核算。

11.周转材料的会计处理。

12.委托加工物资的会计处理。

13.存货清查的会计处理。

14.存货跌价准备的会计处理。
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二、熟悉的内容

1.库存现金、银行存款和其他货币资金的管理制度。

2.金融资产的分类。

3.应收票据、应收账款、其他应收款的概念和内容。

4.存货的初始计量。

5.周转材料的概念和周转材料的核算内容。

6.委托加工物资的概念及其成本的构成内容。

7.存货期末计量原则。

三、了解的内容

1.流动资产的概念和主要内容。

2.金融资产的概念和管理要求。

3.交易性金融资产的定义。

4.小企业短期投资的核算。

5.应收款项减值的直接转销法及其会计处理。

6.存货的概念、存货的管理和存货的核算内容。

7.消耗性生物资产的概念及其会计处理。

第四章 非流动资产

一、掌握的内容

1.取得固定资产的会计处理。

2.固定资产折旧的会计处理。

3.固定资产相关后续支出、处置和清查的会计处理。



6

4.固定资产减值的会计处理。

5.无形资产取得、摊销、减值、出售和报废的会计处理。

二、熟悉的内容

1.债权投资的会计处理。

2.长期股权投资的基本会计处理。

3.投资性房地产的范围。

4.投资性房地产的确认和初始计量。

5.投资性房地产相关后续支出的会计处理。

6.投资性房地产计量的成本模式和公允价值模式。

7.投资性房地产处置的会计处理。

8.固定资产的确认与初始计量。

9.无形资产的确认与初始计量。

10.长期待摊费用的会计处理。

三、了解的内容

1.非流动资产的概念及其主要内容。

2.投资性房地产的概念与特征。

3.长期投资的内容。

4.固定资产的概念、分类和固定资产的管理要求。

5.生产性生物资产的会计处理。

6.无形资产的概念、特征和无形资产的管理要求。

第五章 负债
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一、掌握的内容

1.短期借款的会计处理。

2.应付票据的会计处理。

3.应付账款的会计处理。

4.预收账款的会计处理。

5.应付利息、应付股利和其他应付款的会计处理。

6.短期职工薪酬的会计处理。

7.应交税费（应交增值税、应交消费税）的会计处理。

二、熟悉的内容

1.长期职工薪酬的会计处理。

2.其他应交税费（应交资源税、应交城市维护建设税、

应交教育费附加、应交土地增值税、应交房产税、应交城镇

土地使用税和应交车船税）的会计处理。

3.长期借款的会计处理。

三、了解的内容

1.负债的概念、分类和管理要求。

2.职工薪酬的内容。

3.应付债券的会计处理。

4.长期应付款的会计处理。

第六章 所有者权益

一、掌握的内容
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1.实收资本的会计处理。

2.资本公积的会计处理。

3.盈余公积计提、使用的会计处理。

4.未分配利润结转的会计处理。

二、熟悉的内容

1.所有者权益的构成内容。

2.库存股的会计处理。

3.留存收益的概念及其内容。

三、了解的内容

1.其他权益工具的内容和会计处理。

2.其他综合收益的会计处理。

第七章 收入、费用和利润

一、掌握的内容

1.在某一时点完成的商品销售收入的会计处理。

2.可变对价的会计处理。

3.在某一时段内完成的商品销售收入的会计处理。

4.税金及附加的会计处理。

5.各项期间费用的会计处理。

6.营业外收入和营业外支出的会计处理。

7.所得税费用的会计处理。

8.本年利润的会计处理。
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二、熟悉的内容

1.收入确认与计量的基本步骤。

2.各项期间费用的核算内容及其具体项目。

3.应交所得税和应纳税所得额的概念及其内容。

三、了解的内容

1.收入的概念和收入的管理要求。

2.费用的概念和费用的内容。

3.利润的构成。

4.本年利润的结转方法。

第八章 财务报告

一、掌握的内容

1.资产负债表项目的填列方法。

2.利润表项目的填列方法。

3.运用直接法编制现金流量表。

4.运用间接法编制现金流量表。

5.财务报表附注的主要内容。

二、熟悉的内容

1.财务报告的内容。

2.财务报告编制的要求。

3.资产负债表的结构及其内容。

4.利润表的结构及其内容。
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5.所有者权益变动表的结构、内容及其填列方法。

6.财务报告信息披露的要求。

7.财务报告的阅读与应用。

三、了解的内容

1.财务报告的概念和财务报告的管理要求。

2.资产负债表的概念和资产负债表的作用。

3.利润表的概念和利润表的作用。

4.现金流量表的概念和现金流量表的作用。

5.财务报表附注的作用。

《经济法基础》考试大纲

2023 年度考试大纲主要作了以下调整：第四章中增加了

增值税出口退税和地方教育附加相关内容；第五章中增加了

企业重组业务企业所得税处理、企业所得税特别纳税调整和

纳税申报表相关内容；第六章中增加了印花税相关内容。

本科目各章考试内容中，掌握的内容要求应试人员对相

关知识点能够全面、系统掌握，并能够分析、判断和处理实

务中相关的问题；熟悉的内容，要求应试人员对相关知识点

能够准确理解，并能够解决和处理实务中相关的问题；了解

的内容，要求应试人员对相关知识点能够一般性理解。
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第一章 总论

一、掌握的内容

1.法的分类。

2.法的渊源。

3.法律关系。

4.法律事实。

5.法律主体的分类。

6.法律主体的资格。

二、熟悉的内容

1.法和法律的概念。

2.法的本质与特征。

3.法律责任的种类。

三、了解的内容

1.法律部门与法律体系。

2.法律责任的概念。

第二章 会计法律制度

一、掌握的内容

1.会计核算的法律规定。

2.会计档案管理的规定。

3.会计监督的规定。
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4.会计岗位设置的规定。

5.会计人员的规定。

二、熟悉的内容

1.会计工作管理体制。

2.代理记账的规定。

3.会计工作交接的规定。

4.违反国家统一会计制度的法律责任。

5.伪造、变造会计资料以及编制虚假财务会计报告的法

律责任。

6.隐匿或者故意销毁会计资料的法律责任。

7.授意、指使、强令会计机构及人员从事会计违法行为

的法律责任。

8.单位负责人打击报复会计人员的法律责任。

9.财政部门及有关行政部门工作人员职务违法的法律

责任。

三、了解的内容

1.会计法律制度的概念。

2.《会计法》的适用范围。

3.会计机构的规定。

第三章 支付结算法律制度

一、掌握的内容



13

1.支付结算的基本要求。

2.银行结算账户开立、变更和撤销的规定。

3.各类银行结算账户开立和使用的规定。

4.票据当事人、票据行为、票据权利与责任和票据追索

的规定。

5.银行汇票、商业汇票、银行本票和支票的规定。

6.汇兑和委托收款的规定。

7.银行卡账户和交易、计息与收费的规定。

8.预付卡的规定。

二、熟悉的内容

1.银行结算账户的管理。

2.票据的概念和种类。

3.银行卡收单的规定。

4.条码支付和网络支付的规定。

5.支付机构的概念。

6.支付服务的种类。

7.支付结算纪律。

8.违反支付结算法律制度的法律责任。

三、了解的内容

1.支付结算的概念。

2.支付结算服务组织。

3.支付结算的工具。
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4.银行结算账户的概念和种类。

5.银行卡的概念和分类。

6.网上银行。

第四章 税法概述及货物和劳务税法律制度

一、掌握的内容

1.现行税种与征收机关。

2.增值税征税范围和应纳税额的计算。

3.消费税征税范围和应纳税额的计算。

4.城市维护建设税计税依据和应纳税额的计算。

5.车辆购置税计税依据和应纳税额的计算。

6.关税计税依据和应纳税额的计算。

二、熟悉的内容

1.税法要素。

2.增值税纳税人和扣缴义务人。

3.增值税税收优惠和征收管理。

4.增值税专用发票使用规定。

5.消费税纳税人、税目和征收管理。

6.城市维护建设税纳税人和税收优惠。

7.教育费附加与地方教育附加。

8.车辆购置税纳税人、征收范围、税收优惠和征收管理。

9.关税纳税人、课税对象、税目、税收优惠和征收管理。
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三、了解的内容

1.税收与税法、税收法律关系。

2.增值税税率、征收率和纳税申报表。

3.增值税出口退税。

4.消费税税率和纳税申报表。

5.城市维护建设税税率和征收管理。

6.车辆购置税税率。

7.关税税率。

第五章 所得税法律制度

一、掌握的内容

1.企业所得税征税对象。

2.企业所得税应纳税所得额、应纳税额的计算。

3.企业所得税中相关资产的税务处理。

4.个人所得税纳税人的纳税义务。

5.个人所得税所得来源的确定。

6.个人所得税应税所得项目。

7.个人所得税应纳税所得额的确定和应纳税额的计算。

二、熟悉的内容

1.企业所得税纳税人、税收优惠和征收管理。

2.企业重组业务企业所得税处理。

3.个人所得税纳税人、税收优惠和征收管理。
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三、了解的内容

1.企业所得税税率、特别纳税调整和纳税申报表。

2.个人所得税税率。

第六章 财产和行为税法律制度

一、掌握的内容

1.房产税征税范围、计税依据和应纳税额的计算。

2.契税征税范围、计税依据和应纳税额的计算。

3.土地增值税征税范围、计税依据和应纳税额的计算。

4.城镇土地使用税征税范围和应纳税额的计算。

5.耕地占用税应纳税额的计算。

6.车船税计税依据和应纳税额的计算。

7.资源税应纳税额的计算。

8.环境保护税应纳税额的计算。

9.印花税征税范围、计税依据和应纳税额的计算。

二、熟悉的内容

1.房产税纳税人、税收优惠和征收管理。

2.契税纳税人和税收优惠。

3.土地增值税纳税人和税收优惠。

4.城镇土地使用税纳税人、计税依据、税收优惠和征收

管理。

5.耕地占用税纳税人、征税范围、计税依据、税收优惠
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和征收管理。

6.车船税纳税人、税目、税收优惠和征收管理。

7.资源税纳税人、计税依据和税收优惠。

8.环境保护税纳税人、征税范围、计税依据和税收优惠。

9.印花税纳税人和税收优惠。

三、了解的内容

1.房产税税率。

2.契税税率和征收管理。

3.土地增值税税率和征收管理。

4.城镇土地使用税税率。

5.耕地占用税税率。

6.车船税征税范围和税率。

7.资源税征税范围、税目、税率和征收管理。

8.环境保护税税率和征收管理。

9.烟叶税法律制度。

10.船舶吨税法律制度。

11.印花税税率和征收管理。

第七章 税收征管法律制度

一、掌握的内容

1.税务登记管理的规定。

2.账簿和凭证管理的规定。
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3.发票管理的规定。

4.纳税申报管理的规定。

5.应纳税额的核定、调整和缴纳。

7.税款征收的保障措施。

8.税务机关在税务检查中的职权和职责。

9.税务行政复议范围。

10.税务行政复议管辖。

二、熟悉的内容

1.税收征纳主体的权利和义务。

2.税款征收方式。

3.税收减免和税款退还。

4.补缴税款和税款追缴。

5.被检查人的义务。

6.纳税信用管理。

7.税收违法行为检举管理。

8.重大税收违法失信案件信息公布。

9.税务行政复议的申请、受理、审查和决定。

10.税务管理相对人税收违法行为的法律责任。

11.税务行政主体税收违法行为的法律责任。

三、了解的内容

1.税收征收管理法的概念、适用范围和适用对象。

2.税务管理的概念。
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3.税款征收法定原则。

4.无欠税证明的开具。

5.税务行政复议的概念。

第八章 劳动合同与社会保险法律制度

一、掌握的内容

1.劳动合同订立的规定。

2.劳动合同的主要内容。

3.劳动合同解除和终止的规定。

4.基本养老保险法律制度。

5.基本医疗保险法律制度。

6.工伤保险法律制度。

7.失业保险法律制度。

二、熟悉的内容

1.劳动合同履行和变更的规定。

2.集体合同与劳务派遣的规定。

3.社会保险费征缴与管理的规定。

三、了解的内容

1.劳动关系与劳动合同。

2.劳动争议的解决。

3.违反劳动合同法律制度的法律责任。

4.社会保险概述。
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5.违反社会保险法律制度的法律责任。
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