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凡是标志有"*"标签的项目内容为必填项

1、【人员基本信息】会计从业资格证书档案号：此项内容为系统默认，勿需填写，且不能进行修改。 姓名、有效证件号码:由系统自动带出，不能自行修改。 有效证件:选择“身份证”，系统会自动填写性别、出生日期； 照片：请上传近期一寸免冠登记照或护照彩照，照片容量大小不能大于20KB（千字节）。

2、【学历】请如实填写个人教育情况。全日制和非全日制学历教育信息为必填项，请分别填写目前已取得最高学历。

3、【专业技术资格】若未取得专业技术资格证书，专业技术资格类型请选择"无"；专业技术资格级别请选择"无级别"，专业技术资格取得方式、 专业技术资格证书号或批文号、专业技术资格取得时间，勿需填写。若取得了会计类专业技术资格证书，请务必填写会计类专业技术资格相关内容； 若未取得会计类专业技术资格而又取得其他类专业技术资格的，可选择经济类、审计类、统计类或其他类型。 会计行政职务：会计主管人员、会计机构负责人、总会计师。请单位出具聘任证明（或聘任证书）。

4、【发证机关】请直接选择现所在地行政区划，系统自动带出首次发证机关、发证日期、管理机关。

5、【珠算等级】勿需填写。

6、【工作单位及联系方式】在校学生、待业人员，可填写个人电话（手机）、电子邮箱、邮政编码、是否在岗，其他项勿需填写。 有工作单位的，请如实填写个人工作单位信息，并加盖单位公章；待业人员，请加盖街道办事处公章；在校学生，请加盖所在学校公章。 个人电话（手机）、工作单位电话，可填手机号码或固定电话。固定电话格式：区号+电话号码，如：02320000000。

7、【其他】若为注册会计师、注册评估师、注册税务师、高端人才，需提供相应证书原件及复印件。否则，请选择否。
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